UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PAVIA
DIPARTIMENTO DI SCIENZE DELLA TERRA E DELL'AMBIENTE

OGGETTO: Richiesta di rimborso spese analitico "a piè di lista" per attività didattica sul campo con utilizzo di mezzo proprio
(Ai sensi del Regolamento Missioni e Trasferte dell'Ateneo – Esente da ritenuta d'acconto ai sensi del DPR 917/1986)

1. DATI DELLO STUDENTE RICHIEDENTE
· Cognome e Nome: ______________________________________________________
· Luogo e Data di Nascita: ___________________________ 
· Codice Fiscale: _______________________
· Matricola: ___________________ 
· Iscritto Corso di Studio:
	☐ GEO L-34       ☐ GEO LM-74
☐ NAT L-32       ☐ NAT LM-60
☐ AGROS LM-69
· E-mail istituzionale: ________________________________________@universitadipavia.it 
· Tel: __________________	

2. ESTREMI DELL'ATTIVITÀ SUL CAMPO
· Insegnamento: __________________________________________________________________
· Docente Responsabile: ____________________________________________________________________
· Data/e di svolgimento: ___________________________ 
· Luogo/i di destinazione: __________________________________________________________________

3. DATI DEL VEICOLO UTILIZZATO E PERCORRENZA
· Modello e Marca Veicolo: ________________________________ Targa: ____________________________
· Proprietario del Mezzo: 
☐ Studente Richiedente ______________________
☐ Altro (specificare relazione) ______________________
· Percorso effettuato 
(A/R): Da (Partenza) ______________________ 
a (Destinazione) ______________________
· Chilometri totali percorsi (A/R): _________________ km 
N.B. Allegare obbligatoriamente estratto cartografico es. Google Maps o simile a supporto dei chilometri dichiarati)

4. PROSPETTO ANALITICO DELLE SPESE DOCUMENTATE (A PIÈ DI LISTA)
Il sottoscritto richiede il rimborso delle sole spese vive, dirette e documentate, allegando in originale i relativi giustificativi fiscali (scontrini/ricevute parlanti, ricevute autostradali):

	Tipo di Spesa
	Descrizione / Numero Giustificativo
	Importo (€)

	Carburante
	Ricevuta n. _____________del 
	€ ________________

	Pedaggi Autostradali
	Ricevute / Report Telepass
	€ ________________

	Pernottamenti
	Ricevuta/Fattura
	€ ________________

	TOTALE RICHIESTO
	(Somma delle voci precedenti)
	€ ________________



5. MODALITÀ DI ACCREDITO (Il conto deve essere intestato/cointestato allo studente)
· Istituto Bancario/Postale:
________________________________________________________________
· IBAN: IT ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___


Lo Studente richiedente (firma): _____________________________________

Il Docente resp. dell’insegnamento (firma): ____________________________________



VADEMECUM RIMBORSI: Come preparare i documenti in 3 passi

Per garantire che il tuo rimborso sia approvato rapidamente dagli uffici ed esente da tasse (ritenuta d'acconto), verifica che la tua documentazione rispetti queste 3 regole tassative:

1. Uso del Mezzo Proprio • Km certificati e Ricevuta
· Allega uno screenshot di Google Maps che attesti il percorso effettuato (A/R) dalla sede universitaria al luogo del campo.
· Inserisci la ricevuta/scontrino del carburante con data coincidente o immediatamente precedente l'attività (l'importo rimborsato sarà parametrato ai soli km necessari per il viaggio).
2. Alloggio • Solo scontrini "parlanti" e fatture intestate
· Per il pernottamento è obbligatoria la fattura della struttura ricettiva intestata a tuo nome, con le date esatte dell'attività sul campo.
3. Conto Corrente • IBAN intestato a te
· Verifica che l'IBAN inserito nel modulo sia associato a un conto corrente o a una carta conto tassativamente intestata o cointestata a te (lo studente che ha svolto l'attività). Per motivi fiscali e di conformità dell'Ateneo, non è possibile accreditare il rimborso su conti dei genitori o di terzi.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SPAZIO RISERVATO ALLA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA / DIREZIONE

· Visto, si autorizza la liquidazione della somma di € _______________ a valere sui fondi: _________________
· Spesa esente da ritenuta d'acconto (trattasi di puro rimborso spese vive documentate "a piè di lista")

Data: …./….2026

